Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 120/16, 114/22,
48/26) i ¢lanka 50. stavka 1., alineje 11. Statuta Ustanove za sveobuhvatnu skrb o pripadnicima
1. gardijske brigade ,, Tigrovi® i Jedinice za posebne namjene MUP-a RH Rakitje Upravno vijece
na 8. sjednici, odrzanoj 13. kolovoza 2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Ustanove
za sveobuhvatnu skrb o pripadnicima 1. gardijske brigade ,, Tigrovi“ i Jedinice za posebne
namjene MUP-a RH Rakitje kao Narucitelja (u daljnjem tekstu: Narucitelj) za koje ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine®, br. 120/16, 114/22, 48/26 - u daljnjem tekstu: ZJN 2016),
odnosno ¢ija je procijenjena vrijednost nabave manja od 50.000,00 eura za robu 1 usluge
te provedbu projektnih natjeaja, odnosno manja od 100.000,00 eura za radove (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, na odgovaraju¢i nacin
primjenjuju se odredbe posebnih propisa odnosno vazeéih zakonskih i podzakonskih
propisa, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona, kao i
odredbe primjenjivih opcih i posebnih akata Narucitelja.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan poStovati temeljna
nacela javne nabave odnosno nacelo slobode kretanja robe, naelo slobode poslovnog
nastana i nadelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su
nalelo trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nadelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti, nacelo transparentnosti kao 1 ostala
primjenjiva nadela. Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom da se
odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan
polozaj.

(2) Naruditelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave duZan postupati paznjom dobrog
gospodarstvenika u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih
sredstava. Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona ili postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom.

(3) Narucitelj se u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezuje poduzimati sve
prikladne mjere o prepoznavanju, sprje¢avanju i uklanjanju sukoba interesa te u tu svrhu
postupa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016.



Clanak 3.

(1) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja i gospodarskih
subjekta te ostalih dionika u postupku nabave obavlja se primjenom elektroni¢kih
sredstava komunikacije. Iznimno, kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije mogucéa,
komunikacija se moze obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka.

(2) Pod elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se
Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH),
modul jednostavna nabava i elektronicka posta Narucitelja.

Clanak 4.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave, u skladu s ovim Pravilnikom, nadleZan je Odjel
za opée, pravne i ekonomsko-financijske poslove u okviru svojih nadleZnosti, a u suradnji s
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Narucitelja nadleZznima za pojedini postupak nabave.

Clanak 5.

(1) Sve vrijednosti navedene u ovom Pravilniku podrazumijevaju vrijednosti bez ukljutenog
poreza na dodanu vrijednost (PDV).
(2) Narucitelj ¢e pri pregledu i ocjeni ponuda usporedivati cijene ponuda bez PDV-a.

Clanak 6.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
1 zenski rod.

PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Postupci jednostavne nabave pokreéu se slanjem Zahtjeva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima. Zahtjev za dostavu ponuda potpisuje Celnik tijela.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem Modula jednostavne nabave
imenuje se stru¢no povjerenstvo. Clanove struénog povjerenstva internom odlukom
imenuje ¢elnik tijela. Struéno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne
nabave.

Clanak 8.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji
osigurava usporedivost ponuda u smislu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnoloSku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku slanja zahtjeva za dostavu
ponuda. Izra¢unavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez
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poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljuujuéi sve opcije i moguca obnavljanja
ugovora.

(5) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 5.000,00 eura
provodi Odjel za opée, pravne i ekonomsko-financijske poslove prikupljanjem najmanje
jedne (1) ponude. Ponuda ¢ija cijena prelazi 5.000,00 eura odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

(6) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura,
a manje ili jednake od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove
provodi Odjel za ople, pravne i ekonomsko-financijske poslove putem modula
jednostavne nabave, slanjem zahtjeva za dostavu ponuda prema najmanje tri (3)
gospodarska subjekta i/ili javnom objavom. Postupak se provodi prema zahtjevu za
dostavu ponuda gospodarskim subjektima. Ponuda ¢ija cijena prelazi iznose najveéih
procijenjenih vrijednosti nabave propisanih ovim stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva,
osim ako je postupak proveden javnom objavom u modulu jednostavne nabave.

(7) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robe i
usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove provodi Odjel za opce, pravne i ekonomsko-
financijske poslove putem javne objave u modulu jednostavne nabave. Postupak se
provodi prema zahtjevu za dostavu ponuda gospodarskim subjektima. Ponuda ¢ija je
cijena jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave propisanih Zakonom odbit ¢e se
kao neprihvatljiva.

(8) Iznimno, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave sukladno
stavcima 6. i 7. ovog ¢lanka, ve¢ isti moZe provesti slanjem zahtjeva za dostavu ponuda
prema manje od 3 (tri) gospodarska subjekta putem Modula jednostavne nabave, a
sukladno podacima iz zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporu€iti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporu¢iti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljutivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narufitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(9) Za provedbu postupaka jednostavne nabave na temelju stavka 8. ovog ¢lanka, Odjel za
opée, pravne i ekonomsko-financijske poslove u zahtjevu za pokretanje postupka navodi i
obrazlaZe razloge za primjenu iznimke te prilaze dokaze o njezinu postojanju, ako je
primjenjivo.
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Clanak 9.

Pripremu i provedbu svih postupaka jednostavne nabave iznad 5.000,00 eura u svim njegovim
fazama provodi stru¢no povjerenstvo za nabavu.

Clanak 10.

(1) Nacin dostave ponude odreduje se u zahtjevu za dostavu ponuda.
(2) Zahtjev za dostavu ponuda obvezno sadrZi: podatke o narucitelju (naziv, sjediste, OIB, osobu
ili sluzbu zaduZenu za kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu vrijednost
nabave, opis, koli¢inu i tehni¢ke specifikacije predmeta nabave (tro§kovnik), rok za dostavu
ponude, mjesto i rok izvrSenja te kriterij za odabir.
(3) Zahtjev za dostavu ponuda moZe sadrzavati i druge podatke koji se odnose na osnove
isklju¢enja, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, jamstva i ostale odredbe (obilazak
lokacije, posebni uvjeti izvrSenja, odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja,
podugovaratelje 1 oslanjanje na sposobnost drugih subjekata, navod o primjeni trgovackih
obicaja (uzanci), norme osiguranja kvalitete ili upravljanja okoli§em i drugo).
(4) U postupcima jednostavne nabave zahtjev za dostavu ponuda $alje se istodobno svim
gospodarskim subjektima.

Clanak 11.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana slanja zahtjeva za dostavu
ponuda.

(2) U opravdanim slucajevima (iznimna Zurnost i dr.) moZe se odrediti i kraéi rok za dostavu
ponuda ako je kra¢i rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 12.

(1) Ponude se dostavljaju narucitelju putem elektroni¢ke poste naznadene u zahtjevu za dostavu
ponuda ili putem Modula jednostavne nabave.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula jednostavne nabave, o otvaranju
ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

(4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.

Clanak 13.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i
zahtjeva navedenih u zahtjevu za dostavu ponuda.

(2) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

(3) Ako je zaprimljeno viSe ponuda ili je postupak proveden u Modulu jednostavne nabave, o
pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi najmanje analiti¢ki prikaz zaprimljenih ponuda
sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda i rangiranje valjanih ponuda prema
kriteriju za odabir.
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(5) Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva iz ¢lanka 7. stavka 2. ovog pravilnika, a ako
nema struénog povjerenstva, zapisnik potpisuje sluzbenik koji je pregledao i ocijenio ponude te
njemu neposredno nadredeni sluzbenik.

Clanak 14.

(1) Narugitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude izraduje
obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice, odnosno ako je postupak jednostavne nabave
proveden putem Modula jednostavne nabave odluku o odabiru i/ili obavijest o dodjeli
ugovora/narudzZbenice, ili odluku o poniStenju postupka.

(2) Obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice, odnosno odluka o odabiru dostavlja se
ponuditeljima elektroni¢kom postom ili putem Modula jednostavne nabave.

(3) Ako je u postupku jednostavne nabave prikupljena jedna ponuda koja je ujedno i odabrana,
ne izraduje se obavijest o dodjeli ugovora/narudZbenice, nego se ponuditelju izdaje
narudZbenica, odnosno sklapa se ugovor o nabavi.

(4) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice i/ili odluka o odabiru sadrzi: podatke o javnom
naruditelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda
odabrana, razloge odabira te, u postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost
veca od 15.000,00 eura, uputu o pravu na podnoSenje prigovora.

(6) Odabranom ponuditelju izdat ée se narudZbenica ili ¢e se s njim sklopiti ugovor o nabavi.

(7) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura ne
moZe se sklopiti ugovor o nabavi, odnosno izdati narudzbenica do isteka roka za podnoSenje
prigovora, osim ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno

odabrana.
Clanak 15.

(1) Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,

4. nema nijednog sposobnog ponuditelja,

5. je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave,

6. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

7. je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
narutitelj ima ili ée imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s odredbama ovog
Pravilnika,

8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Odluka/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronickom
postom ili putem Modula jednostavne nabave gospodarskim subjektima kojima je upucen ili su
preuzeli zahtjev za dostavu ponuda ako se postupak poniStava prije isteka roka za dostavu
ponuda, odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku za dostavu ponude predali ponudu ako
se postupak ponistava nakon otvaranja ponuda.
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(3) Odluka/obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave sadrZi: podatke o javnom
narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazloZeni razlog ponistenja.
(4) Na odluku/obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krSenja subjektivnih prava
ima pravo izjaviti prigovor Celniku tijela u roku od 5 dana od dana objave odluke o odabiru.

(2) PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice.

Clanak 17.

(1) Prigovor se dostavlja isklju¢ivo putem Modula jednostavne nabave.

(2) Prigovor mora sadrZavati najmanje:

1. podatke o podnositelju prigovora,

2. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),

3. odluku narugcitelja na koju se prigovor odnosi,

4. kratko obrazloZenje ¢injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

(3) Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemoguéuje postupanje po prigovoru,
odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, narucitelj ¢e putem Modula jednostavne nabave pozvati
podnositelja prigovora da u roku od 3 dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne
posljedice ako to u odredenom roku ne ugini.

Clanak 18.
(1) U postupku odlucivanja o prigovoru &elnik tijela moze:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,

4. usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon &ega ¢e se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(2) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem Modula jednostavne nabave.
(3) Protiv odluke ¢elnika tijela donesene u povodu prigovora Zalba nije dopustena.
(4) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog
prigovora.

Clanak 19.

(1) U postupcima jednostavne nabave koje provodi Odjel za opce, pravne i ekonomsko-
financijske poslove Odjel je obvezan osigurati revizijski trag koji se sastoji najmanje od zahtjeva
za dostavu ponuda s dokazom o istodobno slanju gospodarskim subjektima, dostavljenih ponuda,
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo, obavijesti o odabiru s dokazom slanja
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ponuditeljima, ako je primjenjivo, izdane narudzbenice / sklopljenog ugovora i svih njihovih
dodataka.

(2) Cjelokupna dokumentacija Guva se najmanje Cetiri godine od izdavanja narudzbenice /
sklapanja ugovora o javnoj nabavi.

(3) Odjel za opée, pravne i ekonomsko-financijske poslove obvezan je pratiti izvrienje izdane
narudbenice / sklopljenog ugovora iz svoje nadleZznosti od izdavanja narudZzbenice 1
potpisivanja ugovora do izvrenja svih obveza.

(4) U sludaju potrebe za izmjenom ili raskidom jzdane narudZbenice / sklopljenog ugovora,
Odjel za opée, pravne i ekonomsko-financijske poslove obvezan je pravovremeno
izmijeniti/raskinuti narudzbenicu ili sklopiti dodatak / raskinuti ugovor

(5) Na izmjene narudzbenice / sklopljenog ugovora na odgovarajuéi se nalin primjenjuju
odredbe Zakona koje se odnose na izmjenu ugovora o javnoj nabavi tijekom njegova trajanja.

(6) Registar izdanih narudzbenica / sklopljenih ugovora o javnoj nabavi sukladno ¢lanku 28.
Zakona vodi Odjel za opée, pravne i ekonomsko-financijske poslove.

PRIJELAZNA 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama akta o postupcima jednostavne nabave koji je na snazi u vrijeme pocetka
postupka.

Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o pravilima, uvjetima i
postupcima jednostavne nabave URBROJ: 30-4-2025 od 14. travnja 2025. godine.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci te na
mreZnim stranicama Narugitelja. Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune bit
¢e dostupne u EOJN RH.

URBROJ: 12-8-2026
Rakitje, 12. 8. 2026. godine

RAVNOG VIJECA




'1IL




